
INSTRUCTIVO PARA EL USO DE LA PLATAFORMA SPARTAN

1. Una vez ingreses en la plataforma, deberás revisar que el nombre de tu plataforma
coincida con el registrado en el momento de tu inscripción. En caso de existir alguna
novedad, por favor contacta con tu asesor de admisiones.

2. En la parte superior de tu plataforma podrás observar el porcentaje de progreso que
vayas teniendo en la misma. Cabe indicar que esta plataforma es lineal, por lo cual
deberás ir revisando cada sección en orden, esto con la finalidad de que hayas
completado correctamente tu capacitación y puedas acceder a tu certificado
Spartan.

3. Tu plataforma está conformada por “Secciones” y “Lecciones”.
● Secciones: son de tonalidad ploma y agrupan a las lecciones (están

referenciadas con la fecha roja de la imagen).
● Lecciones: son las secciones que deberás ir revisando y aprobando. Una

vez revisada la lección el círculo que se encuentra al lado del nombre de la
lección será sombreado de plomo y se colocará un visto. (están
referenciadas con la fecha verde de la imagen)
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4. Dentro de cada lección encontrarás la siguiente información
● Instrucción: es el texto que se encuentra en la parte superior, tiene como

finalidad orientar la actividad o instruirte sobre la información que encontrarás
allí. Hay lecciones en las que esta instrucción no es necesaria por lo que no
la encontrarás. (la flecha roja es la referencia).

● Botones azules (Anterior y siguiente lección: te permitirá retroceder y
pasar a las siguientes lecciones. El botón de siguiente lección en el caso de
las clases solo se activará una vez hayas culminado la revisión de las clases
y hayas dado clic en el boton negro de marcar como completo. (la flecha azul
es la referencia).

● Boton negro (marcar como completo): una vez des clic en este botón se
colocará el visto en la lección revisada (la flecha verde es la referencia).

5. En las clases, podrás observar que en determinadas grabaciones hay botones
azules estos contienen los documentos (formatos / plantillas) utilizados por los
docentes. Las actividades realizadas en clase NO se deberán enviar ni presentar por
ningún medio, queda bajo el criterio del alumno realizarlas o no para su
autoaprendizaje. Las normas utilizadas podrás encontrarlas en el módulo de
“material para descargar”. No se adjuntan diapositivas ya que las mismas son
explicadas y revisadas en clases.
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6. En la lección encuesta de satisfacción, en la cual deberás ir llenando la información
solicitada. Cabe indicar que en esta encuesta registras tu número de cédula, nombre
y apellido para que sea validada por la plataforma. Una vez completes la encuesta
deberás dar clic en el botón negro de “marcar como completada” para que te permita
avanzar.
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7. En la última lección deberás realizar una evaluación que validará los conocimientos
adquiridos en el programa. Una vez rendida y aprobada la evaluación se te auto
generará tu certificado Spartan, para descargarlo deberás dar clic en imprimir.
IMPORTANTE: debes descargar y guardar tu certificado una vez culminado el
programa.
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8. Tu certificado contará con el mes y el año en el que aprobaste, tu nombre y un
código QR, el cual una vez escaneado te redirigirá a la página oficial de Spartan
donde podrás visualizar tu registro en nuestro sistema. Al tener un registro
codificado, tu certificado podrá ser cargado en cuentas de LinkedIn, a fin de que
puedas ampliar tu perfil profesional.

9. En caso de no aprobar la evaluación final te recomendamos, dar clic en View
preguntas a fin de que puedas observar las respuestas correctas.


