SPARTAN

INTERNATIONAL ACADEMY

INSTRUCTIVO PARA EL USO DE LA PLATAFORMA SPARTAN
¢COMO CARGAR TRABAJOS EN LA PLATAFORMA?

1. Tu plataforma esta conformada por “mdédulos” y “Lecciones”.
e Modulos: son de tonalidad ploma y dividen agrupan a las lecciones (estan
referenciadas con la fecha roja de la imagen).
e Lecciones: son las secciones que deberas ir revisando y aprobando. Una
vez revisada la leccion el circulo que se encuentra al lado del nombre de la
leccion serd sombreado de plomo y se colocara un visto. (estan

referenciadas con la fecha verde de la imagen).

PG — ESPECIALISTA EN GESTION POR

PROCESOS

1.

7]

ENERALIDADES

N

1.1 Bienvenida
1.2 Politicas y condiciones del programa

1.3 Instructivo de uso de plataforma

2. MATERIAL PARA DESCARGAR
K1 A4 Ficha de perfil del docente

2.2 Normas

2.3 Infografias

2. En el médulo “revisa tus clases aqui” podras ir visualizando las clases dictadas
por el o la docente. Cuando el docente indique que se debera cargar trabajos en la
leccidn encontraras el siguiente recuadro de “tarea” (flecha roja). En la parte
superior podras visualizar un “botén” (flecha verde) en donde al dar clic te permitira

descargar el documento para la actividad a realizar.

Taller 1 Z

0/0 aprobadas

Subir tarea (Tamario maximo de los archivos: 6144M)

No se ha seleccionado ningln archive
< Anterior Leccion Marcar como completado " Siguiente Leccion >

Volver al Curso
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Una vez hayas desarrollado el taller y desees cargarlo en la plataforma deberas dar

clic en buscar alli se te redireccionara a las carpetas de tu equipo donde deberas
seleccionar el documento a ser cargado.

oy V— FORMACION EN AUDITORIA INTERNA NORMAISO 22000- AGO /23 > Clase 1: Introduccién 4 Ia norma
Abri
<« v ks Descarg v »
Taller 1
org v Nuevacarpeta o e
A Inicio Nombre

> @ OneDiive v Hoy / B Tareas 0/0 aprobadas
3 Taller1_ISO_22000_G3

B Excritorio » 5 Taller-1-150-22000 (4)

~ La semana pasada Subir tarea #amaiio méximo de los archivos: 6144M)
L Descargas »
Buscar No se ha seleccionado ningiin archivo
Nombre de archive: Todos los archives v
Abrir Cancelar
—
— < Anterior Leccion Marcar come completado Siguiente Leccion >

Clase 5: Contaminacion cruzada

Volver al Curso
Clase 6: Operacion P2

Clase 7: Esquema V5

4. Una vez cargado el documento se refleja el nombre del archivo al lado derecho de la
palabra “buscar”. Deberas dar clic en subir.

Taller 1

0/0 aprobadas

Subir tarea (Tamafio méaximo de los archivos: 6144M)

< Anterior Leccion Marcar como compleiado  + Siguiente Leccion »

Volver al Curso

5. Si la plataforma una vez dado a subir te arroja a la siguiente leccion, deberas
retornar a la leccién en la que cargaste el archivo. Cuando un documento es cargado
de forma correcta debera reflejarse en la parte superior derecha la actividad como

completa y en el recuadro de tarea como aprobado (tomar de referencia la flecha
verde de la imagen).
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V- FORMACION EN AUDITORIA INTERNA <
NORMA SO 22000~ AGO /23

Clase 1: Introduccidn a la norma

1. EVALUACION DIAGNOSTICA

Evaluacion diagnéstica ISO 22000 (EN VIVO) — V- FORMACION EN AUDITORIA INTERNA NORMAISQ 22000- AGO /23 > Clase 1: Introduccion a la norma COMPLETADO
MAYO

1 Cuestionario
Taller 1
2. DESCARGA TU MATERIAL DE APOYO

Talleres
Normas B Tareas 111 aprobadas

3. REVISA TUS CLASES AQUI L/ /
@ Clase 1: Inroduccion al assignment_39776_169262897905._1 i) — e
lase 1: Introduccion a la norma
@ Clase 2: Instalaciones
Clase 3: Equipos y utensiios < Anterior Leccion Volver &l Curso Siguiente Leccion >

Clase d: Higiene del personal

Clase 5 Contaminacion cruzada

ASPECTOS IMPORTANTES

Es de suma importancia que el nombre del documento sea cargado como se indica
en la leccion (esta infromacion también se podra observar en las instrucciones de
cada actividad) en caso de no registrar bien el nombre se puede generar
inconvenientes en el registro y validacion de tu informacion en el Ministerio del

Trabajo. Los documentos podran ser cargados en word o Excel.

SPAI.-'-'T,&N
PUEEHALREAL SPARTAN BUSIMESS GROUP
V CURSO FORMACION AUDITOR INTERNO ISO 22000

Codigo: ACD - 002

Taller N* 1.

Datos Generales

® Nombres:
o Cédula:

INSTRUCCION:

® Nombre con el cual se debera enviar el trabajo:
(Tallerl IS0 22000 numero de grupo)

Los talleres suelen ser realizados en forma grupal por ello, dentro del documento
nombres, deberan ir todos los nombres, apellidos y cédulas de los participantes.

Independientemente de que los documentos sean cargados de manera individual.

Los trabajos son cargados de manera individual para que la plataforma permite a

cada alumno avanzar en la misma.
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Nota: En caso de haber presentado problemas con la carga de archivos o haberlos
registrado donde no correspondian, podras solicitar soporte a la tutora asignada a fin

de que ella los pueda registrar en tu carpeta y en tu plataforma.



